چک‌لیست بازدید/ارزیابی حضوری تأمین‌کننده
این چک‌لیست برای بازدید از تأمین‌کنندگان حیاتی یا پرریسک و همچنین ارزیابی مجدد پس از مشکلات تکراری استفاده می‌شود.

مشخصات بازدید
	
	نام تأمین‌کننده

	
	کد تأمین‌کننده

	
	آدرس محل بازدید

	
	تاریخ بازدید

	
	بازدیدکنندگان

	
	حوزه تأمین/فرآیند



1) سیستم کیفیت و کنترل فرآیند
	توضیحات/اقدام
	شاهد/مدرک
	وضعیت (خوب/قابل‌قبول/ضعیف)
	سوال/مورد بررسی
	ردیف

	
	
	
	وجود روش/دستورالعمل‌های کاری و کنترل تغییرات
	1

	
	
	
	کنترل کیفیت ورودی/حین‌فرآیند/نهایی و ثبت سوابق
	2

	
	
	
	کالیبراسیون ابزارهای اندازه‌گیری و سوابق مرتبط
	3

	
	
	
	کنترل عدم انطباق‌ها و اقدام اصلاحی (CAR)
	4

	
	
	
	مدیریت ریسک/کنترل نقاط بحرانی (در صورت کاربرد)
	5





2) مواد، انبار و رهگیری (Traceability)
	توضیحات/اقدام
	شاهد/مدرک
	وضعیت (خوب/قابل‌قبول/ضعیف)
	سوال/مورد بررسی
	ردیف

	
	
	
	شناسایی و رهگیری مواد/محصول (بچ/سریال)
	1

	
	
	
	شرایط انبارش دما/رطوبت/FIFO/FEFO 
	2

	
	
	
	کنترل مواد نامنطبق/قرنطینه
	3

	
	
	
	برچسب‌گذاری و مدارک همراه COA, SDS/MSDS در صورت نیاز
	4



3) ظرفیت، برنامه‌ریزی و تحویل
	توضیحات/اقدام
	شاهد/مدرک
	وضعیت (خوب/قابل‌قبول/ضعیف)
	سوال/مورد بررسی
	ردیف

	
	
	
	توان ظرفیت تولید/ارائه خدمت نسبت به تعهدات
	1

	
	
	
	برنامه‌ریزی تولید/تحویل و مدیریت سفارش‌ها
	2

	
	
	
	کنترل بسته‌بندی و پیشگیری از آسیب در حمل
	3

	
	
	
	سابقه تحویل به‌موقع و مدیریت تأخیرها
	4



4) منابع انسانی و صلاحیت‌ها
	توضیحات/اقدام
	شاهد/مدرک
	وضعیت (خوب/قابل‌قبول/ضعیف)
	سوال/مورد بررسی
	ردیف

	
	
	
	صلاحیت اپراتورها/کارشناسان و سوابق آموزش
	1

	
	
	
	وجود سرپرستی/کنترل کیفی کافی
	2

	
	
	
	فرهنگ پاسخگویی و همکاری در حل مسئله
	3


5) انطباق قانونی، ایمنی و محرمانگی در صورت کاربرد))
	توضیحات/اقدام
	شاهد/مدرک
	وضعیت (خوب/قابل‌قبول/ضعیف)
	سوال/مورد بررسی
	ردیف

	
	
	
	مجوزهای لازم و رعایت الزامات قانونی/استانداردهای اجباری
	1

	
	
	
	ایمنی و HSE (PPE، مدیریت پسماند، موارد اضطراری)
	2

	
	
	
	محرمانگی اطلاعات/نقشه‌ها و کنترل دسترسی
	3



جمع‌بندی بازدید
	□ قابل قبول □ قابل قبول با اقدام اصلاحی □ غیرقابل قبول
	نتیجه کلی

	
	اقدامات اصلاحی پیشنهادی و زمان‌بندی

	بله □ خیر □  توضیح:
	نیاز به بازدید مجدد؟
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