فرم ارزیابی اولیه تأمین‌کننده  (ISO 9001)
این فرم برای ثبت تصمیم قبل از شروع همکاری یا قبل از اولین خرید مهم استفاده می‌شود. پیشنهاد می‌شود برای تأمین‌کنندگان حیاتی، تکمیل این فرم قبل از صدور سفارش الزامی باشد.

الف ) مشخصات تأمین‌کننده
	
	نام تأمین‌کننده /  نام حقوقی

	
	کد تأمین‌کننده

	
	حوزه تأمین مواد/قطعه/خدمت/برون‌سپاری))

	
	 (High/Medium/Low) سطح ریسک

	
	شخص تماس و شماره

	
	آدرس / وبسایت

	
	تاریخ ارزیابی

	
	ارزیابی‌کننده



ب) مدارک و شواهد دریافت‌شده
	توضیحات / شماره مدرک
	دریافت شد؟ (بله/خیر)
	مدرک/شاهد
	ردیف

	
	
	پروفایل شرکت/کاتالوگ/دیتاشیت
	1

	
	
	مجوزهای لازم/استانداردهای اجباری
	2

	
	
	نمونه/سفارش آزمایشی
	3

	
	
	COA / گزارش آزمون (در صورت نیاز)
	4

	
	
	گواهی‌ها (ISO 9001 و ... در صورت وجود)
	۵

	
	
	SDS/MSDS (برای مواد شیمیایی)
	6

	
	
	سوابق مشتریان/تجربه همکاری (در صورت وجود)
	7

	
	
	سایر
	8






ج) ارزیابی سریع  (۰ تا ۵)
برای هر معیار امتیاز ۰ تا ۵ بدهید ۰=غیرقابل قبول، ۵=عالی ، و دلیل کوتاه بنویسید.
	توضیح کوتاه
	شاهد/داده
	امتیاز (۰ تا ۵)
	معیار

	
	
	
	کیفیت/توان فنی

	
	
	
	تحویل/Lead Time

	
	
	
	انطباق قانونی/مجوزها

	
	
	
	خدمات و پاسخگویی

	
	
	
	قیمت و شرایط مالی



د ) نتیجه و تصمیم
	□ تأیید □ تأیید مشروط  □ رد
	نتیجه

	
	شرایط/کنترل‌های لازم (برای تأیید مشروط)

	بله  □ خیر □  توضیح:
	نیاز به سفارش آزمایشی؟

	بله  □ خیر □ توضیح:
	بازدید/ممیزی تأمین‌کننده لازم است؟



هـ ) تأییدها
	تاریخ
	نام و امضا
	نقش

	
	
	واحد خرید/تدارکات

	
	
	کنترل کیفیت/آزمایشگاه

	
	
	تضمین کیفیت (QA/QC)

	
	
	مدیریت (برای تأمین‌کننده‌های حیاتی)
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