قالب گزارش ممیزی داخلی  ISO/IEC 27001:2022
قابل استفاده برای: ممیزی داخلی، پیش‌ممیزی و جمع‌بندی مدیریتی Stage 1/Stage 2

اطلاعات کلی ممیزی
	نام سازمان/پروژه
	__________

	دامنه (Scope)
	__________

	تاریخ ممیزی
	__________

	نوع ممیزی
	داخلی / آمادگی Stage 1 / آمادگی Stage 2

	معیارها
	ISO/IEC 27001:2022 + SoA + سیاست‌ها/روش‌های داخلی + الزامات قراردادی/قانونی

	تیم ممیزی
	ممیز: ____ | همراهان: ____



روش ممیزی و نمونه‌برداری
در این بخش، روش‌های استفاده‌شده مصاحبه/بازبینی سند/مشاهده/تست نمونه‌ای، بازه زمانی نمونه‌برداری، و محدودیت‌های ممیزی را بنویسید
جمع‌بندی مدیریتی  (Executive Summary)
در یک تا دو پاراگراف کوتاه توضیح بدهید سطح انطباق کلی چگونه است، مهم‌ترین ریسک‌های برجسته کدام‌اند، و سازمان از نظر شواهد اجرایی چقدر برای Stage 2  آماده است
نقاط قوت
۳ تا ۵ مورد نقاط قوت واقعی با مثال کوتاه از شواهد  را درج کنید


عدم انطباق‌ها و مشاهدات
در این بخش جدول زیر را برای هر NCR یا Observation  تکمیل کنید
	NCR ID
	نوع
	بند/کنترل
	شرح
	شواهد
	شدت/ریسک
	مالک/موعد

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




اقدامات اصلاحی و پیگیری اثربخشی (CAPA)
برای هر عدم‌انطباق، اصلاح فوری (Correction)، علت ریشه‌ای (Root Cause)، اقدام اصلاحی (Corrective Action) و معیار/روش بررسی اثربخشی را شفاف ثبت کنید. پیشنهاد می‌شود پیگیری این موارد را در شیت «CAPA Tracker» فایل اکسل انجام دهید و لینک یا ارجاع مربوطه را در همین بخش درج کنید.
پیشنهادهای بهبود  (OFI)
پیشنهادهای بهبود را به‌صورت اولویت‌بندی‌شده بنویسید (High/Med/Low) و برای هرکدام یک اقدام پیشنهادی کوتاه ارائه دهید.
ضمائم  (Evidence References)
در این بخش لینک/مسیر شواهد کلیدی را فهرست کنید. بهتر است از شیت برای استانداردسازی مسیرها استفاده شود.
